
Village of Brockport 
PLANNING/ZONING BOARD SUBMISSION REQUIREMENTS 

 
 

1. Application – Complete the one‐page application, including property owner information 
and signature if applicable. 

2. Short Environmental Assessment Form (SEAF) – Complete Part 1 only (2 ½ pages long.) 
3. Applicable fee – Cash, checks payable to Village of Brockport, money orders accepted. 
4. Site map of the property showing placement of exterior items. 
5. Floor plan drawn to scale. Include such details as exits, placement of safety devices, 

lighting, counters, appliances, restrooms, handicap access, etc. 
6. Business Plan that includes, but is not limited to, the following: 

a. Explanation of your business 
b. Hours of operation 
c. Number of employees 
d. Trash/waste generation and disposal 
e. Number of customers expected, customer traffic, customer parking 
f. Delivery traffic and parking 
g. Special certificates/permits required from other agencies, i.e. health 

department, DMV, building permits, etc. 
h. Potential drainage, flooding, or erosion concerns 
i. Exterior lighting 
j. Landscape plan 
k. Signage 
l. Safety plans 
m. Any other items particular to your business 
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